附件1：
[bookmark: _GoBack]乌江公司本部招聘岗位及专业资格条件
	序号
	部门
	岗位
	人数
	主要岗位职责
	岗位专业资格条件

	1
	办公室（党委办公室、董事会办公室）
	行政事务管理
	1
	1.负责公司行政事务相关制度修编，并监督实施；
2.负责公司重要会议、大型活动的统筹协调和会务保障；
3.负责公司应急管理；
4.负责公司外联日常事务管理；
5.完成领导交办的其他工作。
	1.中共党员。
2.具有全日制大学本科学历的，从事办公室行政事务管理相同或相近专业工作年限不低于3年；具有全日制硕士研究生及以上学历的，以上专业工作年限不低于2年。
3.具有较好的写作能力、沟通协调能力。

	2
	办公室（党委办公室、董事会办公室）
	文书兼档案管理
	1
	1.负责公司文书管理、档案管理相关制度修编，并监督实施；
2.负责公司公文处理；
3.负责公司档案管理；
4.负责公司印鉴管理；
5.完成领导交办的其他工作。
	1.具有全日制大学本科学历的，从事办公室文书、档案管理相同或相近专业工作年限不低于3年；具有全日制硕士研究生及以上学历的，以上专业工作年限不低于2年。
2.具有较好的写作能力、沟通协调能力。

	3.
	战略规划部  
	项目前期管理
	1
	1.负责公司电源项目（含风电、光伏、分布式能源等）前期工作相关制度修编，并监督实施；
2.负责组织项目初步遴选，落实项目相关边界条件；组织项目前期各个专题设计、审查；组织落实项目相关支持性文件和申报、核准备案；组织办理项目开工前合规性手续；
3.负责组织履行公司和集团公司项目开工前相关决策程序；
4.负责编制公司发展项目年度前期工作计划，并督促实施；负责项目前期工作相关定期报表填报。
5.完成领导交办的其他工作。
	1.具有全日制大学本科学历的，从事项目前期管理相同或相近专业工作年限不低于3年；具有全日制硕士研究生及以上学历的，以上专业工作年限不低于2年。
2.具有较好的写作能力、沟通协调能力。

	4
	工程管理部
	技经管理
	1
	1.负责公司基建工程合同管理相关制度制定、修编，并监督实施；
2.负责公司基建工程投资计划管理、合同管理；
3.负责公司工程概算、预算管理；
4.负责公司工程完工结算及竣工决算管理；
5.完成领导交办的其他工作。
	1.具有全日制大学本科学历的，从事技经管理相同或相近专业工作年限不低于3年；具有全日制硕士研究生及以上学历的，以上专业工作年限不低于2年。
2.接受过工程建设造价管理方面培训，熟悉工程建设造价管理制度及流程，熟练掌握工程建设造价管理工作程序。
3.掌握电力生产基本知识、熟悉生产现场工作实际，熟练掌握华电集团公司相关管理标准。
4.具有基层企业中层干部任职经历。
5.持有效造价工程师证书的优先考虑。

	5
	安全环保部 （流域环境监测中心）
	安全监察管理
	1
	1.负责制定公司安全生产管理规章制度、实施细则、工作措施并组织实施；
2.负责公司安全生产标准化建设，开展安全性评价工作；
3.负责公司安全生产风险分级管控，排查治理公司安全生产隐患；
4.负责公司本质安全型企业建设；
5.完成领导交办的其他工作。
	1.具有全日制大学本科学历的，从事安全监察管理相同或相近专业工作年限不低于3年；具有全日制硕士研究生及以上学历的，以上专业工作年限不低于2年。
2.具有基层企业中层干部任职经历2年及以上，有火电企业安全生产岗位工作经历。

	6
	党建工作部      （工会办公室、团委办公室）
	企业文化管理
	1
	1.负责公司企业文化建设；
2.负责公司新闻宣传工作；
3.完成领导交办的其他工作。
	1.中共党员。
2.具有全日制大学本科学历的，从事企业文化管理相同或相近专业工作年限不低于3年；具有全日制硕士研究生及以上学历的，以上专业工作年限不低于2年。

	7
	企业管理与法律事务部
	法律事务管理
	1
	1.负责公司法治体系建设；
2.负责公司重要决策事项的合法性审查，监督、检查基层企业重要决策事项的合法性审查工作；
3.负责公司案件管理，指导、监督基层企业案件管理工作；
4.负责公司法律服务、归口合同管理工作；
5.完成领导交办的其他工作。
	1.具有全日制大学本科学历的，从事法律事务管理相同或相近专业工作年限不低于3年；具有全日制硕士研究生及以上学历的，以上专业工作年限不低于2年。
2.具有法律资格证书A证或法学专业背景。

	8
	科技信息部
	科技项目管理
	1
	1.负责公司科技管理相关制度修编，并监督实施；
2.负责公司科技管理体系创建，制定公司中长期科技规划并组织实施；
3.负责公司科技项目实施、项目验收、成果评审（鉴定）及成果申报等工作；
4.负责公司科技项目审计统筹管理；
5.完成领导交办的其他工作。
	1.从事科技管理相同或相近专业工作年限不低于3年；具有全日制硕士研究生及以上学历的，以上专业工作年限不低于2年。
2.具有较好的写作能力、沟通协调能力。




